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План мероприятий по организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11 класса  на 2015/2016 учебный год.

1 этап. Подготовительный.
	№ п/п
	Содержание деятельности
	Сроки
	Выход, документ
	Ответственные 

	1.
	Планирование работы по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11  классов
	август-сентябрь
	План работы школы
	Зам.дир. по УВР

	2.
	Создание пакета нормативно-правовых документов, обеспечивающих проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11  классов
	В течение года 
	Пакеты документов Федерального, регионального, муниципального уровней. 
	директор школы


	3.
	Ознакомление учителей ОУ с пакетом нормативно-правовых документов, обеспечивающих проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классо в 2015/2016 уч. году
	февраль - апрель
	Протокол педагогического совета
	директор школы


	4.
	Организация итогового тестирования. Сбор информации об участниках в апробации экзамена в 9 класса и участие 11  классов. 
	в течение года
	
	директор школы, зам.дир.по УВР



2 этап. Организационно – информационный.
	№ 
	Содержание деятельности
	Сроки
	Выход, документ
	Ответственные 

	1.
	Пересмотр или разработка локальных актов, положений ОУ, регламентирующих проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11  классов в 2015/2016 уч. году
	сентябрь-апрель
	Локальные акты, положения 
	директор школы,

зам.дир.по УВР


	2.
	Консультация для учителей ОУ по теме «Проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11 классов в 2015/2016 уч. году»
	октябрь – январь 
	
	директор школы,

зам.дир.по УВР


	3.
	Консультация для классных руководителей «О проведении аттестации в щадящем режиме»
	октябрь – апрель-май
	
	директор школы,

зам.дир.по УВР

	4.
	Прием документов для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11 классов в 2015/2016 уч. году.
	Январь-февраль
	Заявление
	Кл.руководители

	5.
	Экспертиза экзаменационных материалов на заседании педагогическом совете школы.
	март - апрель
	Протоколы заседаний  педагогического совета
	Директор школы

	6.
	Составление расписания консультаций и экзаменов, состава экзаменационных комиссий в ОУ.
	апрель - май
	План - график
	директор школы,

зам.дир.по УВР

	7.
	Подготовка информации о выпускниках, претендующих на  награждение Похвальными грамотами. 
	январь - май
	справка
	классный руководитель 

	8. 
	Проведение классных родительских собраний и классных часов по организации и проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 класса в 2015/2016 уч. году.
	февраль - май
	Протоколы собраний
	классный руководители 


	9.
	Совещание-инструктаж классных руководителей и учителей ОУ по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11  классов.
	февраль
	Протокол совещения
	директор школы,

зам.дир.по УВР


	10. 
	Разработка методических пособий, памяток по проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11  классов.
	октябрь - апрель
	Методические пособия, памятки, стенды.
	Учителя-предметники

	11.
	Проведение пробных экзаменационных работ с целью проверки степени готовности обучающихся к аттестации.
	апрель
	Анализы работ, справка.
	Учителя-предметники

	12.
	Контроль по выполнению годовых учебных планов, программ, курсов в 9,11 классов.
	январь, май
	справки
	зам.дир.по УВР


3 этап. Практический.
	№ 
	Содержание деятельности
	Сроки
	Выход, документ
	Ответственные

	1. 
	Проверка классных журналов с целью подготовки информации о выпускниках, претендующих на получение Похвальной грамоты
	апрель
	Справка
	классный руководитель 

	2.
	Подготовка документов в УО по результатам итоговой аттестации выпускников 9 – 11 классов для награждения  Похвальными грамотами.
	июнь
	Приказ
	директор школы


	3. 
	Награждение выпускников  Похвальными грамотами.
	июнь
	Приказ
	директор школы

	4. 
	Проведение повторных экзаменов для выпускников, не сдавших  экзамены по русскому языку и математике в 9 классе.
	июнь
	Приказ
	директор школы,

зам.дир.по УВР



4 этап. Заключительный.

	№ 
	Содержание деятельности
	Сроки
	Выход, документ
	Ответственные

	1. 
	Контроль за оформлением и хранением в ОУ необходимой документации:

· Протоколы педагогических советов

· Книги приказов

· Книги выдачи аттестатов

· Классные журналы

· Алфавитная книга

· Протоколы экзаменов

· Экзаменационные работы учащихся
	сентябрь - июнь
	Справки, приказ
	директор школы,



	2.
	Контроль учета, поступления и хранения бланков строгой отчетности и исполнения нормативных документов по вопросам итоговой аттестации.
	май - июнь
	
	директор школы


	3.
	Контроль за выполнением учебных программ администрацией ОУ.
	январь - май
	Справка
	директор школы,



	4.
	Анализ подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов в 2015/2016 уч. году
	июнь
	Заседание педагогического совета школы 
	директор школы,

зам.дир.по УВР


