ОТДЕЛ ПО ОБРАЗОВАНИЮ 

И ДЕЛАМ МОЛОДЕЖИ

СУЕТСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П Р И К АЗ

 14       сентября  2017 г.                    №   50/1                           с. Верх-Суетка

	Об утверждении «Дорожной карты» организации и проведения государственной итоговой аттестации

по программам основного общего и среднего общего образования в Суетском районе в 2018 году.




                     В целях подготовки к проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в Суетском районе в 2018 году 
приказываю:
1. Утвердить «Дорожную карту» организации и проведения государственной итоговой аттестации по программам основного общего и среднего общего образования в Суетском районе в 2018 году (далее - дорожная карта) согласно приложению к настоящему приказу.)
2. Довести дорожную карту до сведения руководителей образовательных учреждений Суетского района.
3. Руководителям ОУ в срок до 20 сентября 2017 г. Разработать, утвердить и разместить на официальных  сайтах  школьную «Дорожную карту» организации и проведения государственной итоговой аттестации по программам основного общего и среднего общего образования в 2018 году.
4. Контроль  за  исполнением данного  приказа  возложить на инспектора, ведущего специалиста отдела по образованию и делам молодежи Старосвет Т.А.
Заведующий отделом                                                 П.В. Москальченко


















	
	Приложение 

к приказу отдела по образованию

и делам молодежи Суетского района                                                                         от 14 сентября 2017 г. №  50/1


Дорожная карта

организации и проведения государственной итоговой аттестации по программам основного общего и среднего общего образования в Суетском районе в 2018 году.

	№
п/и
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственный
	Ожидаемый
результат

	1. Анализ проведения ГИА-9 и ГИА-11 в 2018 году

	1.1
	Анализ статистического сборника с результатами проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в Алтайском крае в 2017 году (далее - ГИА 11)
	октябрь-ноябрь 2017
	инспектор, курирующий вопрос ГИА,

руководители ОУ
	Статистический
сборник

	1.2
	Анализ статистического сборника с результатами проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в Алтайском крае в 2017 году (далее - ГИА 9)
	октябрь-ноябрь 2017
	Инспектор, курирующий вопрос ГИА,

руководители ОУ
	Статистический
сборник

	1.3
	Рассмотрение итогов ГИА - 9 и ГИА -11 на районной августовской педагогической конференции (Секция руководящих кадров)
	август 2017
	Инспектор, курирующий вопрос ГИА,

руководители РМО
	Предложения в

резолюцию

конференции

	1.4
	Участие в  окружных  совещаний  «Итоги  государственной  итоговой  аттестации в 2017 году в Алтайском крае»
	октябрь 2017
	Инспектор, курирующий вопрос ГИА, руководитель ППЭ, члены ГЭК
	 Решение совещания

	1.5
	Рассмотрение итогов ГИА -9, ГИА -11  в 2017 году и подготовки к ГИА-9, ГИА -1 1  в 2017-2018 уч. году на окружных общественных слушаниях
	октябрь-ноябрь

2017
	Инспектор, курирующий вопрос ГИА, руководитель ППЭ, члены ГЭК, руководители ОУ
	Обсуждение результатов, определение задач в разрезе ОУ

	2. Меры по повышению качества преподавания учебных предметов

	2.1
	Организация работы с обучающимися, которые не получили аттестат об основном общем или среднем общем образовании (индивидуальные занятия, консультации). Подготовка их к пересдаче ГИА - 9, ГИА - 11 по обязательным учебным предметам
	июль-сентябрь 2017 года
	 Заведующий отделом,
руководители ОУ
	Проведение дополнительного этапа ГИА - 9, ГИА-11

	2.2
	Участие в курсах  повышения квалификации для учителей по общеобразовательным предметам, по которым проводится ГИА
	в соответствии с 

графиком курсо­

вых мероприя­

тий
	Инспектор, курирующий вопрос ГИА
	График

мероприятий по повышению квалификации для учителей

	2.3.
	Оказание методической и консультационной поддержки учителям – предметникам:

Участие в вебинарах:

1. Итоги ЕГЭ и ГИА 9 в 2016 - 2017 учебном году.

2. Актуальные вопросы подготовки к ЕГЭ и ОГЭ по предметам.


	постоянно
	Инспектор, курирующий вопрос ГИА

Руководители ОУ
	Устранение выявленных дефицитов в преподавании конкретных предметов



	2.4.
	Участие в  региональных  оценочных  процедурах  по  физике  (9  кл.),  математике (7 кл.)
	октябрь-ноябрь

2017
	Старосвет Т.А., руководители ОУ
	Результаты работ

	2.5.
	Участие  школ  в  национальных  исследованиях  качества  образования:

- химия, биология (10 кл.);

- литература, МХК (6,8 кл.)
	октябрь 2017 г. -
апрель 2018 г.
	Старосвет Т.А., руководители ОУ
	Результаты работ

	2.6.
	Организация  участия  школ  во  Всероссийских  проверочных  работах (4,5,11  кл.)
	март-май 2018 г.
	Старосвет Т.А., руководители ОУ
	Результаты работ

	2.7.
	Трансляция эффективных педагогических 

практик. Участие в:

- Круглых столах по обмену опытом подготовки учащихся к ОГЭ и ЕГЭ (по предметам);

- Методические  семинары,  семинары-практикумы
	Сентябрь 2017 г. – май 2018 г.
	Инспектор, курирующий вопрос ГИА

Руководители ОУ
	распространение 

лучшего  педагогического  опыта  качественного  преподавания  предметов

	3. Нормативно-правовое обеспечение

	3.1
	Подготовка нормативных правовых актов отдела по образованию и делам молодежи Суетского района в соответствии с документами Министерства образования и науки Алтайского края (далее - Министерство) в соответствии с действующим законодательством по организации и проведению ГИА 
	
	Инспектор, курирующий вопрос ГИА


	Готовые нормативные документы

	3.1.1.
	  ГИА-9:

- Изучение  Положения и состава государственной экзаменационной комиссии Алтайского края для проведения ГИА - 9 в Алтайском крае
	декабрь 2017 г.
	Инспектор, курирующий вопрос ГИА,

руководители ОУ
	Нормативно – правовые акты

	
	· Изучение документов:
· организационно-территориальной схемы проведения ГИА - 9 в 2017 году;

·  о персональном составе конфликтной комиссии ГИА - 9;

- Формирование персонального списка лиц, привлекаемых к проведению ГИА - 9 (уполномоченные представители ГЭК - 9, руководители пунктов проведения экзаменов (далее - ППЭ), технические специалисты, ассистенты, организаторы);

- Изучение документов:
· утверждение перечня ППЭ;

· о проведении государственного выпускного экзамена для обучающихся, освоивших программы основного общего образования;

- о сроках и местах подачи регистрации на прохождение государственной итоговой аттестации по образовательным программам ГИА – 9
- приказ  о  проведении  дополнительного сентябрьского периода проведения ГИА -  9
—  об  установлении  минимального  количества  баллов  ОГЭ  по  общеобразовательным предметам
	ноябрь 2017 – август 2018 г.

	
	

	3.1.2.
	ГИА-11:
Изучение документов:

·  Положение и составе государственной экзаменационной комиссии Алтайского края для проведения ГИА - 11 в Алтайском крае;

·  персонального состава конфликтной комиссии ГИА -11;
· Формирование персонального списка лиц, привлекаемых к проведению ГИА - 11 (представители ГЭК - 11, руководители пунктов проведения экзаменов (далее - ППЭ), технические специалисты, ассистенты, организаторы); 
Изучение документов:
- утверждение перечня ППЭ;

· о назначении лиц, ответственных за подготовку (получение), хранение, учет и выдачу контрольно​измерительных материалов;

· о проведении ГИА - 11 в досрочный и дополнительный периоды;

- о проведении государственного выпускного экзамена для обучающихся, освоивших программы среднего общего образования;

- о сроках и местах подачи регистрации на прохождение государственной итоговой аттестации по образовательным программам ГИА -11;
· О местах регистрации на сдачу итогового сочинения (изложения);

· утверждение организационно-территориальной схемы подготовки и проведения итогового сочинения (изложения);

· о назначении лиц, ответственных за организацию и проведение ГИА - 11 в 2018 году;

- Положения о работе предметных комиссий Алтайского края по проведению ГИА - 9 и ГИА - 11;

	Февраль 2018 г.

Апрель 2018 г.

Март 2018 г.

Апрель 2018 г.

Март 2018 г.

Февраль и август 2018 г.

Ноябрь 2017 г.

Ноябрь 2017 г.

Октябрь 2017 г.

Октябрь 2017 г.

Октябрь 2017 г.

Февраль 2018 г.


	Инспектор, курирующий вопрос ГИА,
руководители ОУ
	Нормативно – правовые акты

	3.2
	Приведение муниципальной нормативной правовой документации, отражающей работу по организации и проведению ГИА - 9 и ГИА -11 в соответствие с федеральными нормативными правовыми актами, правовыми актами Министерства
	в течение учебного года
	Заведующий отделом,

инспектор, курирующий вопрос ГИА
	Муниципальные нормативные акты

	3.3
	Изучение обновленных  методических рекомендаций, 

инструкций  по  подготовке  и  проведению  ГИА-9  и  ГИА-11  в  Алтайском  крае  в  2018 году
	В течение учебного года
	Инспектор, курирующий вопрос ГИА,
руководители ОУ
	Утвержденные ме­

тодические реко­

мендации, инст­

рукции

	4. Финансовое обеспечение ГИА-9 и ГИА-11

	4.1. 
	- Оплата работы лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9, ГИА - 11 (членов ГЭК, руководителей ППЭ, организаторов ППЭ, технических специалистов ППЭ)
- Организации доставки экзаменационных  материалов  членами ГЭК;

-  приобретения расходных материалов;

-   обновления  электронных  подписей  

- установка оборудования  для  оснащения  ППЭ  для  использования  технологий  печати  КИМ  в  аудиториях  и 

сканирования  материалов  участников  в  ППЭ;

- организация видеонаблюдения в ППЭ
	август – ноябрь 2017 г.
май 2018
в  соответствии  с

утвержденным

планом-графиком  закупок (февраль 2018 г.)


	Заведующий отделом

Инспектор, курирующий вопрос ГИА
Руководители ОУ, руководитель ППЭ
	Распределение выделенных  средств

	5. Обучение лиц, привлекаемых к проведению ГИА

	5.1
	Организация  и  проведение  серии  вебинаров  для  лиц,  ответственных  за проведение ГИА-9 и ГИА—11  в муниципальных районах/городских окру­

гах  Алтайского  края,  по  актуальным  вопросам  организации  и  проведе­

· нию ГИА-9 и Г И А -1 1
	Ноябрь 2016

Февраль 2017

Март 2017
	Инспектор, курирующий вопрос ГИА, руководитель ППЭ, руководители ОУ 
	Программы

проведения

вебинаров

	5.2
	  Организация участия в:
	
	
	

	5.2.1
	на региональном уровне обучения с последующим тестированием для проведения ГИА-9:
· уполномоченных представителей ГЭК - 9;

· руководителей ППЭ;

· технических специалистов ППЭ

·  ГИА - 11:
· членов ГЭК -11;
· руководителей ППЭ;

· технических специалистов ППЭ
	Октябрь 2017 г. –апрель 2018 г.
	Заведующий отделом,

инспектор, курирующий вопрос ГИА
	Получение сертификатов об обучении

	5.2.2
	на муниципальном уровне обучения с последующим тестированием для проведения ГИА - 9:
· организаторов ППЭ

·  ГИА-11
· организаторов ППЭ
	январь-апрель

2018 г.
	Заведующий отделом,

инспектор, курирующий вопрос ГИА
	Получение сертификатов об обучении

	5.3
	Организация и проведение на муниципальном уровне инструктажей о порядке проведения ГИА - 9, ГИА - 11 с лицами, привлекаемыми к проведению ГИА - 9, ГИА -11
	для ГИА—9: апрель,  май, сентябрь 2018 

для ГИА-11: февраль, май, сентябрь 2018
	Заведующий отделом,

инспектор, курирующий вопрос ГИА
	Отметки в журнале инструктажа

	5.4
	Обучение  для вновь назначенных руководителей  ППЭ,  членов  ГЭК,  и  технических  специалистов,  привлекаемых  к  проведению  ГИА  -   11  в  ППЭ 
 - использование в  ППЭ технологий «Печать КИМ в ППЭ» и «Перевода бланков участников ЕГЭ в электронный вид»;

- организация получения, хранения и доставки в РЦОИ материалов ГИА, особенности упаковки материалов ГИА в аудиториях и штабе ППЭ;

-  использование  новых  технологий  при  проведении  ГИА  2018  года  (печать  полного  комплекта в ППЭ,  проведение устного экзамена по русскому языку и др.).
	Ноябрь 2017 г.- апрель 2018 г.
	Заведующий отделом,

инспектор, курирующий вопрос ГИА
	Программа семинаров

	5.5
	Участие в консультировании  муниципальных  координаторов,  руководителей  ППЭ,  членов ГЭК,  технических  специалистов  по  вопросам  функционирования  системы  видеонаблюдения,  печати  КИМ в аудиториях, сканирования ЭМ в ППЭ
	Январь – июль 2018 г.
	инспектор, курирующий вопрос ГИА,

руководитель ППЭ, технический специалист
	Получение консультационной помощи

	6. Организационное сопровождение ГИА-9 и ГИА-11

	6.1
	- Организация  и  подготовка  к  проведению ГИА -  9,  ГИА-11  в сентябре 2016 года;

-  сбор  заявлений  о  сдаче  ГИА -   9,  ГИА-  11  в дополнительные сроки;

- проведение  ГИА  по  расписанию,  утвержденному  приказом  Минобрнауки России

Сбор предварительной информации о планируемом количестве участников ГИА - 9, ГИА - 11 в 2016 году из числа:

· выпускников 0у текущего учебного года;

· обучающихся и выпускников СПО;

· выпускников прошлых лет;

· лиц, не прошедших ГИА в 2015 году;

· лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов и детей-инвалидов.
	Сентябрь 2017 г.
Август 2017
	 Заведующий отделом,

инспектор, курирующий вопрос ГИА, руководитель ППЭ
	Проведение ГИА -  9, ГИА-11  по обязательным предметам

Информация о

количестве

участников

	6.2
	Сбор  предварительной  информации  о  планируемом  количестве  участников  ГИА—9,  ГИА—11  в  2018  году  из  числа  выпускников  ОО  текущего учебного года с указанием предварительного выбора задаваемых предметов.
	До 31 декабря 2017 г. 
	инспектор, курирующий вопрос ГИА, руководитель ППЭ

руководители ОУ
	Информация о количестве участников

	6.3
	Формирование сведений в региональной информационной системе обеспечения проведения ГИА - 9, ГИА - 11 в соответствии со сроками, установленными постановлением Правительства Российской Федерации от 31 августа 2013 года № 755:

· списка ППЭ;

· аудиторий ППЭ;

· членов ГЭК;

· руководителей ППЭ;

· организаторов ППЭ;
	В соответствии с Порядком проведения ГИА -9иГИА- 11, графиком ФЦТ
	 Заведующий отделом,

инспектор, курирующий вопрос ГИА
	Своевременность

формирования

РИС

	6.4.
	Обновление  данных  о  ключевых  носителях  с  записанными  на  них  ключами  шифрования  (токен)  необходимых  для  проведения  ЕГЭ  по  иностранным  языкам  (раздел  «Говорение»),  реализации  в  ППЭ  технологии печати КИМ в ППЭ и сканирования в ППЭ.

Получение  токенов  членами  ГЭК.  


	Март-май 2018 г.

	Инспектор, курирующий вопрос ГИА
	Наличие токенов

	6.5
	Организация  и  проведение  итогового  сочинения (изложения);

- разработка  и  утверждение  организационно-территориальной  схемы подготовки и проведения итогового сочинения (изложения);

-  изучение  Порядка проведения  итогового  сочинения  (изложения)  в  Алтайском  крае  в  2016-2017  учебном году;

-  обучение  на  муниципальном  уровне  экспертов  по  оцениванию итогового сочинения (изложения);

- организация  и  проведение  повторного итогового  сочинения  (изложения)  в  дополнительные  сроки. 


	Октябрь 2017 г.
Октябрь 2017 г.

Ноябрь 2017 г.
Февраль – май 2018 г.
	Инспектор, курирующий вопрос ГИА, 

Руководитель ППЭ,

Руководители ОУ
	Утвержденный 

Порядок проведения итогового сочинения  (изложения)

	6.6
	Организация видеонаблюдения в ППЭ для проведения ГИА 
	В течение проведения ГИА 
	Инспектор, курирующий вопрос ГИА, 

Руководитель ППЭ, технический специалист
	Соблюдение тре­

бований Порядка 

проведения ГИА 

	6.7.
	Создание условий в ППЭ для выпускников с ограниченными возможностями здоровья (далее - с ОВЗ):
- организация посещения выпускниками ОВЗ психолого-медико-педагогических комиссий;

· сбор данных в Министерство об обучающихся, сдающих ГИА - 9, ГИА - 11 в форме ГВЭ, на дому;

· создание в ППЭ условий для участников ГИА - 9, ГИА- 11 с ОВЗ
	в течение года

февраль-март

2018 г.
во время проведения ГИА

	Инспектор, курирующий вопрос ГИА
	Соблюдение равных условиях для обучающихся

	6.8.
	Формирование института общественных наблюдателей для проведения ГИА - 9 и ГИА - 11, их аккредитации в качестве общественных наблюдателей:

· информирование общественности о статусе наблюдателя при проведении ГИА - 9 и ГИА -11;
· сбор заявлений от лиц, желающих получить статус общественного наблюдателя за провением ГИА - 9 и ГИА -11, их представление в Главное управление образования и молодежной политики;

· аккредитация общественных наблюдателей;

· проведение обучающих семинаров для общественных наблюдателей.
	Январь - май 2018 г. (в течение периода подготовки и 

проведения  ГИА -  9, ГИА - 11)

	Инспектор, курирующий вопрос ГИА, 

Руководитель ППЭ, руководители ОУ
	Функционирование
института

общественных

наблюдателей в

Суетском районе,

увеличение

количества

общественных

наблюдателей

	6.9
	Создание и утверждение межведомственной группы по подготовке и проведению ГИА - 11 в Суетском районе
	Март – сентябрь 2018 г.
	Заведующий отделом
	Распоряжение

Администрации

	6.10
	Оформление  и  предоставление  в  АКИАЦ заявок  на  экзаменационные  материалы для  проведения ЕГЭ в досрочный,  основной периоды и в дополнительные сроки
	Февраль, март 2018 г.
	Инспектор, курирующий вопрос ГИА
	Заказ ЭМ

	6.12
	Проведение  инструктажа  под  роспись  об  ответственности  за  разглашение  информации  ограниченного  доступа  с  руководителями  ППЭ,  организаторами  в  аудиториях,  и  вне  аудиторий

	Март, май 2018 г.
	Заведующий отделом,

Инспектор, курирующий вопрос ГИА
	Проведение инструктажа

	7. Мероприятия по информационному сопровождению ГИА

	7.1
	Организация работы «горячей линии» по вопросам проведения ГИА - 9 и ГИА - 11
	в течение года
	Заведующий отделом,

инспектор, курирующий вопрос ГИА


	Работа «горячей линии»

	7.2
	Информационное  наполнение  сайта отдела по образованию и делам молодежи (размещение нормативных документов, информационных писем Министерства, рекомендаций, ссылок на видеоматериалы по подготовке к ГИА)


	В течение года
	Заведующий отделом,

инспектор, курирующий вопрос ГИА


	Тексты нормативных документов, писем Министерства и др.

	7.3.
	Проведение:

· родительских собраний в общеобразовательных организациях района;

· консультаций, встреч с выпускниками 9-х, 11-х классов и их родителями (законными представителями)
	  В течение года
	Инспектор, курирующий вопрос ГИА,  руководители ОУ
	Обеспечение информированности участников ГИА

	7.4.
	Размещение в СМИ информации:
	В течение года
	Заведующий отделом,

инспектор, курирующий вопрос ГИА
	Соблюдение ср ков размещения

информации

	7.4.1.
	По ГИА-9:
· о сроках и местах подачи заявлений на прохождение ГИА - 9 по учебным предметам;

· о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций;

· о сроках, местах и порядке информирования о результатах ГИА-9
	
	
	

	7.5.2.
	По ГИА -11:
· о сроках и местах регистрации для участия в написании итогового сочинения;

· о сроках и местах подачи заявлений на прохождение ГИА - 11;

· о сроках проведения итогового сочинения (изложения;

· о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций;

· о сроках, местах и порядке информирования о результатах итогового сочинения (изложения), ГИА -11
	
	
	

	7.6.
	Использование региональных рекомендаций по оформлению информационных стендов в образовательных организациях по процедуре проведения ГИА - 9, ГИА - 11 в 2016 году, размещения соответствующей информации на сайтах отдела по образованию и ОУ
	ноябрь 2017 г.
	Инспектор, курирующий вопрос ГИА,

руководители ОУ
	    Рекомендации

	7.7
	Участие в селекторных совещаниях  по  подготовке  к ГИА - 9  и  ГИА-11  


	В течение года
	Заведующий отделом,

инспектор,
курирующий вопрос ГИА
	График селекторных совещаний

	7.8
	Участие в краевых родительских собраниях по  вопросам подготовки  к ГИА-9  и  Г И Л -11  


	В течение года
	Инспектор, курирующий вопрос ГИА
Руководители ОУ
	График краевых родительских собраний

	7.9
	Привлечение специалистов Алтайского краевого центра ППМС -  помощи  по  вопросу  подготовки  обучающихся 

к ГИА -  9 и ГИА -  11
	В течение года по графику 
	Инспектор, курирующий вопрос ГИА
Руководители ОУ
	График работы специалистов краевого центра ППМС- помощи

	8. Контроль за организацией и проведением ГИА

	8.1
	Проведение мониторинга сайтов общеобразовательных организаций (выборочно) по вопросу наличия актуальной информации по организации и проведения ГИА - 9 и ГИА -11
	декабрь 2017 г. - апрель 2018 г.
	Заведующий отделом, инспектор ИКТ
	Информация по

итогам

мониторинга

	8.2
	Осуществление мероприятий в рамках учредительного контроля за подготовкой и проведением ГИА - 9, ГИА - 11
	по плану

учредительного

контроля
	Заведующий отделом,

инспектор, курирующий вопрос ГИА
	Справки по итогам мероприятий учредительного контроля

	8.3
	Контроль  за  оформлением  информационных  стендов  в  образовательных  организациях по процедуре проведения  ГИА -  9 и Г ИА-  11
	В течение года
	Заведующий отделом,

инспектор, курирующий вопрос ГИА
	Оформление ин­

формационных 

стендов

	8.4
	Проверка готовности ППЭ
	Март, май 2017
	Руководитель ППЭ, 

члены ГЭК
	Протокол готовности ППЭ


